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Kierownik Gminnego Centrum Seniora i Os6b Niesamodzielnych
w Palesnicy ogtasza nabor na stanowisko giéwnego ksiegowego w ramach
projektu ,,Rozwdéj ustug spotecznych w Gminie Zakliczyn”.

I. Wymagania niezbedne:

1.0Obywatelstwo polskie.

2. Spetnienie jednego z ponizszych warunkow, zgodnie z ustawg o finansach
publicznych:

- wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne i co najmniej 3 letnie doswiadczenie w
ksiegowosci budzetowej lub wyksztatcenie Srednie i co najmniej 6 lat stazu pracy w
ksiegowosci.

- wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw lub;

- posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych albo $wiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do
ustugowego prowadzenia ksigqg rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych
przepiséw;

3. Petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych.

4. Niekaralnos¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéow lub za przestepstwo karne
skarbowe oraz za przestepstwa popetnione umysinie.

5. Brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci
zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi

6.Znajomos¢ zasad funkcjonowania Gminnego Centrum Seniora i Osdb
Niesamodzielnych w Pales$nicy.

7.Posiadanie nieposzlakowanej opinii.

I1. Zakres zadan i obowigzkéw na stanowisku gtéwnego ksiegowego:

1.dokonywanie czynnosci zwigzanych z ksiegowaniem wydatkéw ponoszonych w
projekcie oraz nadzorem nad poprawnoscig realizacji wydatkéw w stosunku do
planu finansowego,

2.0bstuga ksiegowa w ramach projektu projektu,
3. sporzadzanie wnioskdéw o ptatnos¢ w czesci finansowej,

4. weryfikacja i zapewnienie poprawnosci wytworzonej dokumentacji pod katem jej
zgodnosci z wymogami programowymi,



5. przygotowanie sprawozdan finansowych,

6. przygotowanie opisu dokumentéw ksiegowych,

7. nadzér nad kwalifikowalnoscig ponoszonych wydatkow,
8.przygotowanie uméw o prace,

9.sporzadzanie dokumentacji wyptat z tytutu uméw o prace oraz umoéw cywilno-
prawnych,

10.sporzadzanie dokumentacji zgtoszeniowej i rozliczeniowej do ZUS oraz optat
sktadek ZUS i naleznych podatkdéw,

II1. Informacja o warunkach pracy na stanowisku

1. Wymiar czasu pracy - umowa o prace % etatu (40 godz/m-c)

2. Miejsce $wiadczenia pracy - Gminne Centrum Seniora i Oséb Niesamodzielnych

w Palesnicy.

3. Inne warunki: srodowisko pracy i stanowisko pracy jest przystosowane dla potrzeb
pracownika administracyjno-biurowego.

IV. Informacja czy wysokos$s¢ wskaznika zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w GCSON w miesiacu poprzedzajacym date

upublicznienia ogtoszenia o naborze wynosi co najmniej 6%, w rozumieniu
przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb

niepetnosprawnych.
Wskaznik zatrudnienia w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej

oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajagcym date
upublicznienia ogtoszenia wynosi mniej niz 6%.

V. Wymagane dokumenty:

1.Pisemne zgtoszenie sie do konkursu (list motywacyjny).
2.CV - przebieg pracy zawodowej.

3.Dokumenty potwierdzajace posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie zawodowe i
staz pracy.

4 .Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk do
pobrania w zataczniku).

5.0swiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie
rekrutacji (druk w zataczniku).

6.Wtasnorecznie podpisane pisemne oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, korzystaniu w petni z praw publicznych i o niekaralnosci za przestepstwa
popetnione umyslinie.

7.Wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

8.Wtasnorecznie podpisane os$wiadczenie kandydata, ze nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Wymagane dokumenty aplikacyjne z dopiskiem na kopercie: , Konkurs na stanowisko
gtdwnego ksiegowego w projekcie pn ,Rozwdj ustug spotecznych w Gminie Zakliczyn”



nalezy skfadac¢ osobiscie w Gminnym Centrum Seniora i Oséb Niesamodzielnych w
Palesnicy w godzinach od 08.00 do 16.00 albo przesta¢ poczta na adres:

Gminne Centrum Seniora i Osob Niesamodzielnych w Pale$nicy, Palesnica 37, 32-842
Palesnica w terminie do dnia 23.03.2026 r. do godziny 11.00.

Aplikacje, ktére wptyna po wyzej okreslonym terminie nie bedq rozpatrywane. Za date
ztozenia ofert uwaza sie date wptywu przesytki do ww. instytucji.

Kandydaci, ktorzy spetnig wymagania formalne zostang powiadomieni telefonicznie o
terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej i stronie BIP
Gminnego Centrum Seniora i Oséb Niesamodzielnych w Palesnicy.

Kierownik Gminnego Centrum
Seniora i Oséb Niesamodzielnych w Palesnicy
(-) mgr Matgorzata Sowa



