
ZAPYTANIE OFERTOWE

W związku z  art.  2 ust.  1 pkt  1  ustawy z  dnia  29 stycznia  2004 r.  Prawo zamówień
publicznych (Dz.U. 2024 poz 1320 z późn. zm.) Kierownik Gminnego Centrum Seniora  
i  Osób  Niesamodzielnych  w  Paleśnicy  w  związku  z  realizacją  przez  Gminę  Zakliczyn
projektu  „Rozwój  usług społecznych w Gminie  Zakliczyn”,  który jest  współfinansowany
przez Unię Europejską w ramach Funduszy Europejskich dla Małopolski 

zaprasza do złożenia ofert na pełnienie funkcji:

KOORDYNATOR PROJEKTU „ROZWÓJ USŁUG SPOŁECZNYCH W GMINIE
ZAKLICZYN”

Postępowanie prowadzone jest w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia  29 stycznia
2004 r.  Prawo zamówień publicznych (Dz.U.  2024 poz.  1320 z  późn.  zm.)  o  wartości
zamówienia nie przekraczającej równowartości 130 000 zł.

1. Warunki współpracy.
- warunki zlecenia określone zostaną w umowie cywilnoprawnej,
- planowany termin realizacji świadczenia pracy: od dnia podpisania umowy do 31
grudnia 2027 r.
- ilość godzin do przepracowania: 30 h/miesięcznie
-  miejsce  świadczenia  usługi:  w  siedzibie  i  poza  siedzibą  Gminnego  Centrum
Seniora i Osób Niesamodzielnych w Paleśnicy.

Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy przysługuje wynagrodzenie po zakończeniu
każdego  miesiąca,  na  podstawie  wystawionego  przez  niego  rachunku  i  przedłożeniu
ewidencji przepracowanych godzin oraz innej dokumentacji,  wskazującej na prawidłowe
wykonanie zadania. Wynagrodzenie będzie płatne w terminie 7 dni od przedłożenia przez
Wykonawcę  rachunku,  pod  warunkiem  dostępności  środków  finansowych  na  koncie
jednostki. 
Wynagrodzenie będzie współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Funduszy
Europejskich dla Małopolski.

2. Zakres zadań i obowiązków koordynatora projektu.
- koordynacja zadań merytorycznych w projekcie,
- podejmowanie działań naprawczych,
-  prowadzenie  postępowań  związanych  z  wyłonieniem  wykonawców  pod  nadzorem  

kierownika projektu,
- przygotowanie wniosków o płatność w części merytorycznej realizacji,
-  weryfikacja  i  zapewnienie  poprawności  dokumentacji  pod  kątem  jej  zgodności  
 z wymogami programowymi,
- przygotowanie projektów umów z wykonawcami i weryfikacja ich prawidłowej realizacji,
- bieżący monitoring projektu,  analiza wskaźników, nadzór nad ich osiąganiem zgodnie  

z założeniami wniosku o płatność,
- przestrzeganie procedur związanych z realizacją projektu i wykonywanie innych zadań



wynikających z potrzeby prawidłowego zrealizowania projektu,
- bieżąca współpraca z kierownikiem i księgowym projektu,
- uczestniczenie w kontrolach i audytach związanych z realizacją projektu.

3. Kryteria oceny ofert.
 
Oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów zostanie uznana za najkorzystniejszą:
a) doświadczenie (D 20%) w realizacji minimum 2 projektów współfinansowanych ze
środków unijnych – weryfikacja na podstawie oświadczenia Wykonawcy – 20 punktów,
b) cena (C 80%) oferta z najniższą ceną otrzyma maksymalną ilość – 80 punktów.
Ostateczna ilość punktów będzie stanowiła sumę punktów za spełnienie kryterium:
C+D= suma punktów.

4. Wymagane dokumenty.
a)  CV  wraz  z  oświadczeniem zawierającym zgodę  na  przetwarzanie  danych

osobowych w celu rekrutacji, 
b) dokumenty poświadczające doświadczenie zawodowe,

c)oświadczenie o zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 
publicznych,

d) oświadczenie o niekaralności,

5. Sposób i termin składania ofert.

Wymagane  dokumenty  (oferta  musi  być  złożona  na  formularzu  ofertowym
stanowiącym  załącznik  nr  1  do  zapytania)  należy  składać  osobiście  w  Gminnym
Centrum Seniora i Osób Niesamodzielnych w Paleśnicy lub przesłać pocztą na adres:
Gminne Centrum Seniora i Osób Niesamodzielnych, Paleśnica 37, 32-842 Paleśnica  
z dopiskiem na kopercie: „Zapytanie ofertowe na stanowisko koordynatora projektu pn
„Rozwój  usług  społecznych  w  Gminie  Zakliczyn”  w     terminie  do
dnia     24  .  10  .2025r.     do godziny 11.00  .

 
Oferty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. Za datę
złożenia ofert uważa się datę wpływu przesyłki do Centrum.

 
Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej i stronie BIP
Gminnego Centrum Seniora i Osób Niesamodzielnych w Paleśnicy.
 
6. Unieważnienie postępowania.
Zamawiający może unieważnić prowadzone postępowanie bez podania przyczyny.

Załącznik:
1. Formularz ofertowy.

Kierownik Gminnego Centrum Seniora
 i Osób Niesamodzielnych

 
(-) mgr Małgorzata Sowa


